VARENOS , PASAKOS* VAIKU LOPSELIO-DARZELIO UKVEDZIO PAREIGYBES
FUNKCIJOS

5.1. rupinasi Istaigos pastaty, turto, inventoriaus saugumu, jo atnaujinimu, papildymu ir materialiai
uz juos atsako;

5.2. rengia civilinés saugos mokymo planus ir civilinés saugos parengties ekstremaliomis saglygomis
planus, organizuoja civilinés saugos pratybas, prizitri evakuacinius planus;

5.3. organizuoja pagalbinio personalo (C pareigybés lygio) darbuotojy darbg, paskirsto darbo plotus
ir funkcijas;

5.4. veda instruktazus darby saugos ir sveikatos, civilinés saugos klausimais (jvadinius, darbo vietoje,
periodinius ir kt.) pagalbiniam personalui ir tvarko jy dokumentacijg;

5.5. veda ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto apskaita, organizuoja jy inventorizavima, pildo
reikalingg dokumentacija;

5.6. organizuoja kasmeting inventoriaus ir pagrindiniy priemoniy inventorizacijg,  nuraSo
nusidévejus] inventoriy ir atsiskaito lopSelio-darzelio buhalterijai;

5.7. vykdo visas tikines finansines operacijas lopSelio-darzelio direktoriaus nustatyta tvarka;

5.8. uztikrina priesgaisrinés ir darbo saugos taisykliy laikymasi, instruktuoja darbuotojus, registruoja
istruktavimo zurnaluose;

5.9. organizuoja vieSuosius pirkimus ir tvarko viesyjy pirkimy dokumentus, vadovaujantis LR viesyjy
pirkimy jstatymu ir Supaprastinty vieSyjy pirkimy taisyklémis;

5.10. apriipina pagalbinj personalg asmeninémis apsaugos priemonémis ir darbo priemonémis;

5.11. tikrina kaip laikomasi darbo saugos reikalavimy prie§ darbo pradzia, darbo metu ir baigus
darbui;

5.12. rastu informuoja direktoriy, apie pastebétus darbo drausmés pazeidimus;

5.13. vykdo sanitaring ir higiening-jstaigos patalpy priezilirg, ripinasi pastato inventoriaus,
apSvietimo, apS$ildymo, ventiliacijos, vandentiekio, kanalizacijos ir kity inZineriniy sistemy
tvarkingumu bei tinkamu ir saugiu jrenginiy eksploatavimu, organizuoja remonto darbus;

5.14. sudaro pagalbiniy darbuotojy darbo grafikus;
5.15. organizuoja metrologiniy matavimo prietaisy prieziiira;

5.16. riipinasi minkSto inventoriaus priémimu-iSdavimu, perdavimu-nuvezimu } skalbykla, veda
reikiamg dokumentacija;
5.17. rupinasi véliavos iSkélimu Svenciy dienomis;

5.18. ne reciau kaip 1 kartg per savaite atlieka zaidimy aikSteliy, patalpy apziiira, kurios metu jvertina
rizika, kylanc€ig dél jrangos naudojimo, vandalizmo (ar néra sultizusiy detaliy, ar jy netruksta, kiti
akivaizdiis pavojai);



5.19. ne reciau kaip 1 kartg per 3 ménesius, jei jrangos gamintojas priezitiros instrukcijoje nenurodé
kitaip, atlieka zaidimy aikSteliy, patalpy eksploatacing apziiirg, kurios metu jvertina jrangos veikima
ir stabiluma, susidévéjimg (ypac judanciy detaliy), konstrukcinj vientisuma;

5.20. priziuri pastatus ir jy konstrukcijas, inZinerines jrangas ir teritorija, registruoja zaidimy
aiksteliy, patalpy jrangos remonto darbus, patalpy priezitiros veiksmus;

5.21. vieng kartg per metus atlieka zaidimy aikSteliy, patalpy meting kontrolg;
5.22. nustato einamyjy mety uzduotis C pareigybés lygio darbuotojams ir juos vertina;

5.23. laikosi jstaigos vidaus darbo tvarkos taisykliy, Zino ir vykdo visus reikalavimus, susijusius su
vaiko sveikatos apsauga;

5.24. materialiai atsako uZ Jstaigos materialinius ir informacinius iSteklius, patalpy paruoSima darbui,
sanitariniy-higieniniy sglygy uztikrinima;

5.25. uztikrina [staigos pastaty, inZineriniy tinkly, jrenginiy efektyvy naudojima, prieZiiirg ir remonta;
5.26. Organizuoja maisto sandélio darba:
5.26.1. maisto produktus iSduoda i$ sand¢lio viréjui pagal valgiarastj-reikalavima;

5.26.2. veda sandélio apskaitos knygg ir paskuting ménesio darbo dieng suderina maisto likucius su
Istaigos buhalterija;

5.27. rengia iikinés veiklos plang, kuris yra sudedamoji [staigos metinés veiklos programos dalis;

5.28. sutar¢iy su paslaugas teikian¢iomis jmonémis (skalbimo, dezinfekcijos, jrengimy techninés
priezitiros, Silumos energijos tiekimo, vandens tiekimo, buitiniy atlieky, maisto atlieky iSvezimo ir
kt.) vykdymas.

5.29. uztikrina ir kontroliuoja prieSgaisrinj [staigos stovi:

5.29.1. sukomplektuoja gaisrinj inventoriy, moka juo naudotis, pagal terminus tikrina ir pildo
gesintuvus;

5.29.2. pariipina sme¢lio atsargy taky barstymui ziema;
5.29.3. registruoja irengimy gedimus, kviecia atitinkamas tarnybas;
5.30. laiku perduoda vandens sunaudotg kiekj pagal skaitikliy parodymus;

5.31. iSeidamas i§ darbo, perduoda ji kei¢ian¢iam asmeniui, [staigos direktoriaus jgaliotam asmeniui
(jo nesant [staigos direktoriui) visas materialines vertybes ir dokumentus, uz kuriuos buvo atsakingas;

5.32. uzZ padaryta materialing Zala, atsiradusig del jo tyCinés kaltés ar neatsargumo, atsako pagal
galiojant] LR darbo bei civilinj kodeksus.



