VARENOS ,,PASAKOS“ VAIKU LOPSELIO-DARZELIO
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGYBES FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.1. telkia lopSelio-darZelio bendruomeng valstybinés ir savivaldybés Svietimo politikos (ugdymo
tiksly, ugdymo proceso, ugdymo turinio, ugdymo aplinkos tobulinimo) igyvendinimui;

1.2. formuoja lopSelio-darzelio vizijg ir filosofija, ripinasi tinkama kultiira ir jvaizdzio formavimu,
palankaus mikroklimato kiirimu, puoseléja demokratinius bendruomenés santykius;

1.3. teikia sitilymus ir dalyvauja lopSelio-darzelio strateginiy plany, mety veiklos plany rengime ir
vykdyme;

1.4. stebi, analizuoja ir vertina kuruojamy ugdymo(si) programy jgyvendinima, rengia ugdymo
proceso tobulinimo planus, koordinuoja ilgalaikiy plany, neformaliojo ugdymo programy ir
pritaikyty programy rengima skirtingy poreikiy vaikams;

1.5. atsako uz ugdomosios veiklos organizavima, ugdomosios aplinkos kiirima;

1.6. dalyvauja rengiant jtraukiojo vaiky ugdymo(si) programas;

1.7. organizuoja ugdytiniy smurto ir patyCiy bei zalingy jprociy prevencing ir intervencing veikla,
uztikrina ugdytiniy sauguma:

1.7.1. jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patyCias, smurta nedelsdamas jsikiSa ir
nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelianc¢ius veiksmus;

1.7.2. esant grésmei ugdytinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalbg galincius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir / ar lopSelio-darzelio darbuotojus, direktoriy) ir / ar
institucijas (policija, greitaja pagalbg ir kt.).

1.8. stebi, analizuoja, vertina ugdymo procesa, vaiky pasiekimus ir pazangos vertinimg, rengia
ugdymo rezultaty suvestines, jas analizuoja, teikia iSvadas ir rekomendacijas ugdymo kokybés
tobulinimui;

1.9. inicijuoja neformaliojo vaiky Svietimo, saviraiskos, vaiky fizinio ir psichologinio saugumo
poreikiy tenkinimo jvairove, vykdo §iy veikly stebésena;

1.10. vykdo mokytojy veiklos priezilira, organizuoja mokytojy veiklos ir lopselio-darzelio veiklos
(1si)vertinima, taiko vadybinés veiklos btidus ir metodus, kurie nepazeidzia pedagogo ir vadybinés
etikos normy;

1.11. vykdo pedagogy elektroninio dienyno stebéseng ugdytiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo
informacijos fiksavima, pedagogy komunikacijos su vaiky tévais tobulinima;

1.12. pildo ugdytiniy duomeny bazes bei $vietimo valdymo informacinés sistemos (SVIS)

ataskaitas, atnaujina duomenis ir uztikrina teikiamos informacijos teisinguma;



1.13. rengia atsakymus, ataskaitas, teikia informacija vidaus struktiroms ir iSorés institucijoms
(SMSM, NSA, Varénos rajono savivaldybés §vietimo skyriui ir kt.);

1.14. koordinuoja darbo grupiy ir komisijy veikla, kartu su mokytojais planuoja ir organizuoja
lopselio-darZelio renginius, pazintine, edukacing ugdytiniy veikla (seminarus, konferencijas, atviras
veiklas, gerosios patirties sklaidg ir kt.);

1.15. organizuoja mokytojy kvalifikacijos tobulinimg ir vykdo jy prieziiira;

1.16. atlieka edukaciniy aplinky, mokytojy salygy gerinimo analize, planuoja, organizuoja reikiamy
priemoniy jsigijima, tikslingg 1éSy panaudojima, vykdo vieSyjy pirkimy iniciatoriaus funkcijas;

1.17. vadovauja, koordinuoja Vaiko gerovés komisijos veikla, specialiosios pedagoginés-
psichologinés pagalbos teikima;

1.18. suformuoja darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniarascius, darbo grafikus (reikalui esant juos
koreguoja), riipinasi mokytojy metodinei veiklai skirty valandy tikslingu panaudojimu;

1.19. riipinasi nesan¢iy darbe pedagogy vadavimu ir grupiy veikly uzimtumu;

1.20. priziiiri jo pavaldumui priskirty darbuotojy pareigybiniy funkcijy vykdyma, darbo tvarkos
taisykliy laikymasi, darbg reglamentuojanc¢iy dokumenty vykdyma;

1.21. vykdo korupcijos pasireiskimo tikimybés nustatyma ir jvertinima, ruoSia atskaitas;

6.22. bendrauja su mokytojais, pagalbos specialistais, kitomis §vietimo, socialinémis, vaiky teisiy
apsaugos institucijomis vaiky ugdymo, saugumo, kvalifikacijos tobulinimo ir kitais pagal priskirtg
kompetencijg klausimais;

1.23. organizuoja tévy Svietima, pedagoginés veiklos tyrimus, juos apibendrina, aptaria su lopselio-
darzelio bendruomene;

1.24. inicijuoja ir / ar dalyvauja bendruose lopSelio-darZelio renginiuose, projektuose ir kitose
veiklose, posédziuose, pasitarimuose, ugdymo ir veiklos programy rengime, audito vykdyme ir kt.
1.25. rengia priskirty veiklos sri¢iy isakymy projektus, dokumenty bylas archyvui;

1.26. vaduoja lopselio-darzelio direktoriy jo atostogy, komandiruociy, nedarbingumo ir kt.
laikotarpiais;

1.27. vykdo kitus su lopSelio-darzZelio funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio direktoriaus
pavedimus ir uzduotis, deleguotas vadybines funkcijas, pagal priskirta kompetencija, kad bty
pasiekti strateginiai tikslai.

2. Sios direktoriaus pavaduotojo ugdymui funkcijos, pasikeitus jstatymams ar kitiems teisés aktams

ir esant biitinybei, gali biiti 1§ dalies kei¢iamos direktoriaus iniciatyva.



VAREN(_)S »PASAKOS* VAIKU LOPgELIO-DARZELIO
UKVEDZIO PAREIGYBES FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.1. vykdo kines operacijas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos higienos normos
reikalavimais pastatui ir patalpoms, patalpy jrangai ir apdailai, Sildymui ir védinimui,
vandentiekiui ir kanalizacijai, patalpy apSvietimui, teritorijos ir jrengimy priezitrai;

1.2. rengia tikinés veiklos dokumentus;

1.3. ripinasi patalpy einamojo remonto darby organizavimu ir atlikimu;

1.4. uztikrina virtuvés, maisto sandélio veikla, higienos normy reikalavimy laikymasi,

1.5. vykdo zZaidimy aikstelés priezitira;

1.6. uztikrina Lietuvos valstybinés véliavos saugojimg ir i8kélimg Svenciy dienomis;

1.7. dalyvauja atliekant turto meting ir neeilines inventorizacijas, vykdo LopSelio-darZelio
inventoriaus, ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto, medziagy ir trumpalaikio inventoriaus
apskaita ir saugg, teikia inventorizacijos komisijai nusidévéjusio turto ir inventoriaus sarasus
nuraSymui ar panaudojimui kitu, teisés aktuose numatytu, biidu;

1.8. atlieka cheminiy priemoniy ir inventoriaus, darbo riby, asmeniniy apsaugos priemoniy
iSdavimg ir nuraSyma;

1.9. organizuoja reikalingy LopSelio-darzelio veiklai tyrimy ir patikry atlikima;

1.10.uztikrina darby saugos, civilinés saugos, higienos, gaisrinés saugos reikalavimy
vykdyma:

1.10.1. prizidiri ir vertina patalpy, jrangos atitikt] visuomenés sveikatos prieziiiros teisés akty
reikalavimams, atlieka jrangos (matavimo priemoniy, gesintuvy ir kt.) patikrg teisés akty nustatyta
tvarka;

1.11. vykdo sutar¢iy pasiraSymo ir jgyvendinimo prieziiirg;

1.12. vykdo Lopselio-darZelio vieSuosius pirkimus, tvarko jy dokumentacijg, naudoja
viesyjy pirkimy sistema CPO; EcoCost;

1.13. vykdo saskaity gavimo apskaita, registruoja gautas saskaitas fakttras
dokumenty valdymo sistemoje SABIS;

1.14. kaupia, sistemina ir saugo dokumentus, susijusius su funkcijy vykdymu, iki
juy perdavimo j archyva pagal patvirtintg LopSelio-darzelio dokumentacijos plang;

1.15. apie visus nustatytos tvarkos pazeidimus, gedimus nedelsiant informuoja LopSelio-
darzelio direktoriy.

1.16. vykdo kitus LopSelio-darZelio direktoriaus pavedimus.




VARENOS ,,PASAKOS“ VAIKU LOPSELIO-DARZELIO
VIREJO PAREIGYBES FUNKCIJOS

1. Vir¢jas vykdo Sias funkcijas:

1.1. gamina maisto patickalus pagal parengta dienos valgiarastj ir patvirtintas gaminiy
technologines korteles, laikantis Geros higienos praktikos taisykliy reikalavimy;

1.2. uztikrina maisto paruosimo kokybe;

1.3. priima i$ sandélio i§duodamus maisto produktus, turi teis¢ pasirasyti valgiarastyje;

1.4. atsako uz i§ sandélio priimty maisto produkty tinkamg saugojima ir panaudojimag, virtuvés
inventoriaus saugojima, naudojimg pagal paskirtj ir inventoriaus sanitarin¢ bukle;

1.5. atlieka pirminj maisto zaliavy (darzoviy, kruopy, makarony, mésos, paukstienos, Zuvies,
kiausiniy ir kt.) paruosima;

1.6. i8duoda pagamintus maisto patiekalus j grupes, uZztikrina dienos maisto tinkamg davinj ir
kaloringuma;

1.7. savavaliskai nekeicia patiekaly receptiros, nemazina porcijy, maisto produkty prieskonius
naudoja tik pagal paskirt] ir tik nustatytomis dozémis;

1.8. nuosekliai laikosi maisto tvarkymo procesy etapy, kad biity iSvengta zaliavy ir gatavos
produkecijos susilietimo bei kryZzminio uztersimo;

1.9. pildo Zurnaluose maisto Siluminio apdorojimo (paruos$imo), laikymo temperatiira;

1.10. laikosi asmens higienos, dévi tinkamus, Svarius drabuzius, dengiancius asmeninius drabuzius,
galvos apdangala, dengiantj plaukus, tinkamg avalyne. Prijuostés ir darbo drabuZziai neturi siekti
grindy;

1.11. Svariai iSvalo visus jrenginius ir pavirsius, kurie tiesiogiai lietési su maistu, reikalui esant,
dezinfekuoja dezinfekavimo medziagomis, kurios naudojamos pagal paskirti gamintojo
nurodytomis sglygomis;

1.12. uztikrina, kad virtuvés patalpos bty valomos ir plaunamos Sveikatos apsaugos ministerijos
aprobuotais plovikliais, o karta per ménesj dezinfekuojamos higienos normose nurodytais
dezinfekavimo skiediniais, pasiriipina, kad plovimo ir dezinfekavimo priemonés biity laikomos
atskirai nuo maisto;

1.13. darbe vadovaujasi rizikos veiksniy analizés ir svarbiyjy valdymo tasky principais ir geros
higienos taisyklémis, Zino jy taikymo atvejus, lopselio-darzelio maitinimo organizavimo reikméms;
1.14. nedirba maisto tvarkymo vietose susirgus;

1.15. Zenklina virtuvés indus ir inventoriy, naudoja juos pagal paskirtj;

1.16. priziiiri jam patikétus jrenginius, inventoriy, atsako uz jy sauguma, dirba tik su tvarkingais,

nekelianciais grésmés sveikatai ir gyvybei jrenginiais bei inventoriumi;



1.17. neleidzia i virtuve pasaliniy asmeny, neleidzia personalo darbuotojams maitintis virtuvéje;
1.18. informuoja direktoriaus pavaduotoja apie jam patikéto darbo srities bukle bei jrengimy
gedimus;

1.19. negalint atvykti j darba, apie tai praneSa lopSelio-darzelio direktoriaus pavaduotojui arba
direktoriui;

1.20. teikia sitilymus dél lopselio-darzelio veiklos tobulinimo;

1.21. nuolat tobulina kvalifikacija;

1.22. atsako uz emociSkai saugios aplinkos lopSelyje-darzelyje puosel¢jima, reaguoja | smurtg ir
patyCias pagal lopSelyje-darzelyje nustatyta tvarka; vykdo smurto, patyCiy ir Zzalingy jprociy
prevencines ir intervencines priemones. Itarus ar pastebéjus Zodines, socialines ar kibernetinés
erdvés smurtg ar patycias, nedelsiant jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus
ir kreipiasi 1 direktoriaus pavaduotojg ar direktoriy ir / ar atitinkamas instancijas (policija, greitaja
medicinine pagalba, Vaiko teisiy apsauga);

1.22.1. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.lt

1.23. reguliariai, teisés akty nustatytais terminais ir tvarka, tikrinasi sveikata ir atsakingiems
asmenims pateikia medicininés apZzitiros iSvadas;

1.24. vykdo kitus direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo, visuomenés sveikatos biuro specialisto
teisétai jam pavestus biitinus darbus, susijusius su viréjo funkcijomis;

1.25. viréjas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma, dél jo kaltés padaryta zalg atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




VARENOS ,,PASAKOS“ VAIKU LOPSELIO —- DARZELIO
LOGOPEDO PAREIGYBES FUNKCIJOS

1. Logopedas vykdo S§ias funkcijas:

1.1. tiria vaiky kalbg, nustato kalbos, kalbéjimo ir kitus komunikacijos sutrikimus, grupuoja vaikus
darbui pagal kalbos sutrikimy pobidj;

1.2. suderina sgrasa vaiky, kuriems numatoma teikti logopedo pagalba su Varénos r. pedagogine
psichologine tarnyba, LopsSelio-darzelio Vaiko gerovés komisija ir teikia tvirtinti lopSelio-darzelio
direktoriui;

1.3. priklausomai nuo vaiky individualiy savybiy, kalbos sutrikimy struktiiros, organizuoja ir veda
individualias, grupines, logopedines pratybas pagal sudaryta ir jstaigos vadovo patvirtintg
tvarkarastj, rengia metinj veiklos plang, savo veiklos ataskaitg;

1.4. salina vaiky kalbos, kalbéjimo ir kitus komunikacijos sutrikimus;

1.5. elektroniniame dienyne ,,Misy darZelis“ veda dokumentacija, fiksuoja vaiko pasiekimus ir
pazanga, informuoja pedagogus, tévus (globé&jus);

1.6. bendradarbiauja su kitais pedagogais, specialiyjy ugdymosi poreikiy turin€iy vaiky tévais
(globéjais, rupintojais), kitais asmenimis, tiesiogiai dalyvaujanciais ugdymo procese, pedagoginés
psichologinés tarnybos specialistais, numato specialiosios pedagoginés pagalbos teikimo tikslus,
uzdavinius, jy pasiekimo biidus ir metodus, atitinkancius specialiuosius vaiky poreikius bei
galimybes ir juos taiko;

1.7. bendradarbiauja su Lopselyje — darzelyje dirbanciais darbuotojais bei tévais (globéjais,
ripintojais) planuojant ugdomaja veikla, rengiant individualius vaikui pagalbos planus, sudarant
pritaikytas ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programas, ugdymo(si) medziaga ir
priemones;

1.8. esant problemy dél vaiky raidos sutrikimy ir ugdymo, kreipiasi j Lopselio-darzelio Vaiko
geroveés komisija, Pedagoging psichologing tarnyba;

1.9. vykdo vaiko teisiy pazeidimy prevencija, pasteb&jus ar jtarus smurtg, prievartos, seksualinio
1Snaudojimo apraiskas, imasi priemoniy, kad laiku buty suteikta pagalba vaikui;

1.10. Sviecia LopSelio-darzelio bendruomene aktualiais kalbos raidos, kalbos neislavejimo ar
sutrikimy prevencijos ir jy Salinimo, specialiosios pedagoginés pagalbos teikimo klausimais,
formuoja lopSelio-darzelio bendruomenés ir visuomenés teigiamg pozilir] | specialiyjy poreikiy
ugdytinius;

1.11. tikslingai iSnaudoja netiesioginio darbo su vaikais skirta laikg metodinei veiklai: ugdomojo
proceso planavimui, pasiruoSimui kasdienei ugdomajai veiklai, dokumentacijos, susijusios su
ugdymu, tvarkymui, individualiy ugdymo programy rengimui, tévy (globéjy, ripintojy)

informavimui, konsultavimui ugdymo klausimais, ugdytiniy pasiekimy vertinimui, projekty



rengimui, saviSvietai, vidaus audito atlikimui, pasirengimui renginiams, Sventéms, ugdymo
priemoniy kiirimui, gaminimui ir kt.;

1.12. konsultuoja grupiy mokytojus, vaiko tévus (globéjus, riipintojus) vaiky, turin¢iy specialiyjy
ugdymosi poreikiy, ugdymo klausimais ir informuoja apie vaiko kalbos ugdymo pazanga,
sunkumus ir problemas;

1.13. jtarus, kad vaikas serga, patyrus traumg ar jvykus nelaimingam atsitikimui nedelsiant
informuoja teiséta vaiko atstova, LopSelio-darzelio vadova, visuomenés sveikatos prieziliros
specialista, esant biitinumui, kviecia greitaja medicinine pagalba;

1.14. inicijuoja vaikams turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy projektus, koordinuoja jy
vykdyma;

1.15. dalyvauja bendrose jstaigos veiklose: posédziuose, pasitarimuose, bendradarbiauja su
kolegomis, tobulina kvalifikacija;

1.16. vykdo kitus LopSelio-darzelio direktoriaus pavedimus, susijusius su logopedo pareigomis, ir

atlieka kitus darbus, kuriuos jsakymu nustato lopselio-darzelio direktorius.



VARENOS ,,PASAKOS*“ VAIKU LOPSELIO - DARZELIO _
NEFORMALIOJO SVIETIMO (KUNO KULTUROS) MOKYTOJO PAREIGYBES
FUNKCIJOS

1. Mokytojas vykdo $ias funkcijas:

1.1. atsizvelgiant ] ugdytiniy amziy, gebéjimus, bendruomenés poreikius kuria neformalaus ugdymo
(fizinio aktyvumo ir kiino kultiiros) programas, projektus, juos vykdo, rengia informacing ir
metodine ugdymo medziaga;

1.2. pasiruos$ia neformalaus ugdymo (fizinio aktyvumo ir kiino kultiiros) uzsiémimams, renginiams,
juos organizuoja, skatina ugdytinius dalyvauti konkursuose, festivaliuose, varzybose, renginiuose;
1.3. ugdo vaikus pagal neformaliojo Svietimo (fizinio aktyvumo ir kiino kultiiros) programas,
padeda jiems tenkinti jy saviraiSkos bei saviugdos poreikius, plétoja pazinima, atskleidzia ir ugdo jy
fizinius ar kitus gebéjimus ir talentus, padeda jsisavinti ugdymo turinj, o esant btinybei — pritaikyti
ji pagal ugdytinio gebéjimus;

1.4. pagal suderintg ir lopSelio-darzelio direktoriaus patvirtintg tvarkarasSt] veda organizuotus kiino
kultiiros uzsiémimus, organizuoja sportines pramogas, sveikatingumo savaites, judrius Zaidimus
lauke, supazindina su sportiniais zaidimais;

1.5. ugdytinius moko ir suteikia jiems Ziniy apie fizinio judé¢jimo svarba jy sveikatai, bendrosios
higienos nuostatas, instruktuoja, kaip saugiai judéti ir atlikti vaiko amziy atitinkancius ktino
kultiiros pratimus;

1.6. kuria stimuliuojancius ir ugdytinio fizing¢ raida harmonizuojancius, funkcionalius, dinamiskus,
psichologiskai ir fiziSkai saugius fizinio ugdymo(si) kontekstus;

1.7. uztikrina vaiky sauguma, moko tinkamai elgtis uzsi€émimy metu, ateinant ir grjZtant j grupes;
1.8. veda individualias fizinio aktyvumo lavinimo pratybas judesiy ir judésenos tobulinimui.
Organizuodamas kiino kultiiros uzsiémimus ir kitas sportines veiklas bendradarbiauja su Svietimo
pagalbos specialistais, vadovaujasi jy pateiktomis rekomendacijomis.

1.9. elektroniniame dienyne, atsizvelgdamas j ilgalaik¢ ugdymo programga, rengia trumpalaikius
fizinio aktyvumo ir kiino kultiiros planus kiekvienai darzelio grupei;

1.10. tvarko savo veiklos dokumentus, kiekvieng dieng stebi, fiksuoja ugdytiniy pasiekimus ir
paZzanga;

1.11. analizuoja, jsivertina savo veiklg ir kiekvienais metais iki birzelio 30 d. pateikia ataskaitg
kuruojan¢iam vadovui;

1.12. bendradarbiauja su kitais specialistais ir ugdytiniy tévais / globéjais, nuosekliai tgsia pozityvy
Seimoje pradéta fizinj ugdyma, uztikrina ugdymo Seimoje ir lopSelyje-darzelyje saveika, pateikia
informacijg apie ugdytiniy pasiekimus ir pazangg jy tévams / globéjams, kitiems mokytojams,

lopselio-darzelio vadovams;



1.13. vykdo kitus teisétus lopSelio-darzelio vadovy pavedimus, susijusius su neformaliojo ugdymo
mokytojo funkcijomis;

1.14. Mokytojas, itares ar pasteb¢jes Zodines, fizines, socialines patycias, smurta:

1.14.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelianc¢ius veiksmus;

1.14.2. rastu informuoja patyrusio patycias, smurtg ugdytinio grupés mokytoja apie jtariamas ar
jvykusias patycias;

1.14.3. esant grésmei ugdytinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir / ar lopSelio-darzelio darbuotojus, direktoriy) ir / ar
institucijas (pvz., policija, greitaja pagalba ir kt.);

1.15. Mokytojas, itares ar pastebéjes patycias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas praneSima:
1.15.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdveje sustabdyti;

1.15.2. jvertina grésme¢ ugdytiniui ir esant poreikiui kreipiasi i pagalba galinCius suteikti asmenis
(tévus (glob¢jus rupintojus) ir / ar lopselio-darzelio darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policijg);
1.15.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

1.15.4. rastu informuoja patycias patyrusio ugdytinio grupés mokytoja apie patycCias kibernetinéje
erdveje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacijg);

1.15.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas prane$imag interneto svetainéje adresu:
www.draugiskasinternetas.lt ;

1.16. laikosi Sio pareigybés apraSymo, lopselio-darzelio nuostaty, darbo tvarkos taisykliy, pedagogo
etikos normy;

1.17. organizuoti iSvykas uZz lopSelio-darzelio riby su ugdytiniais gali gaves rastiskus tévy (globéjy)
sutikimus ir direktoriaus leidima;

1.18. laikosi konfidencialumo principo, nevieSina informacijos susijusios su asmens duomenimis,
su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas.

1.19. mokytojas uz padarytas klaidas, aplaiduma, netinkamg jam priskirty funkcijy vykdyma, taip

pat uz jgaliojimy virsijima atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.



VARENOS ,,PASAKOS“ VAIKU LOPSELIO —- DARZELIO

FIZINIO UGDYMO MOKYTOJO PAREIGYBES FUNKCIJOS
1. Mokytojas vykdo Sias funkcijas:
1.1. atsizvelgiant { ugdytiniy amziy, gebéjimus, bendruomenés poreikius kuria neformalaus ugdymo
(fizinio aktyvumo ir ktino kultiiros) programas, projektus, juos vykdo, rengia informacing ir
metodine ugdymo medziaga;
1.2. pasiruos$ia neformalaus ugdymo (fizinio aktyvumo ir kiino kultiiros) uzsi€mimams, renginiams,
juos organizuoja, skatina ugdytinius dalyvauti konkursuose, festivaliuose, varzybose, renginiuose;
1.3. ugdo vaikus pagal neformaliojo Svietimo (fizinio aktyvumo ir kiino kultiiros) programas,
padeda jiems tenkinti jy saviraiSkos bei saviugdos poreikius, plétoja pazinima, atskleidzia ir ugdo jy
fizinius ar kitus geb&jimus ir talentus, padeda jsisavinti ugdymo turinj, o esant butinybei — pritaikyti
ji pagal ugdytinio geb¢jimus;
1.4. pagal suderintg ir lopSelio-darzelio direktoriaus patvirtintg tvarkarasti veda organizuotus kiino
kultiiros uzsiémimus, organizuoja sportines pramogas, sveikatingumo savaites, judrius zaidimus
lauke, supazindina su sportiniais Zaidimais;
1.5. ugdytinius moko ir suteikia jiems Ziniy apie fizinio judéjimo svarba jy sveikatai, bendrosios
higienos nuostatas, instruktuoja, kaip saugiai judéti ir atlikti vaiko amziy atitinkancius ktino
kulttiros pratimus;
1.6. kuria stimuliuojancius ir ugdytinio fizing raidg harmonizuojancius, funkcionalius, dinamiskus,
psichologiskai ir fiziSkai saugius fizinio ugdymo(si) kontekstus;
1.7. uztikrina vaiky sauguma, moko tinkamai elgtis uzsiémimy metu, ateinant ir griZtant j grupes;
1.8. veda individualias fizinio aktyvumo lavinimo pratybas judesiy ir judésenos tobulinimui.
Organizuodamas kiino kultiros uzsiémimus ir kitas sportines veiklas bendradarbiauja su Svietimo
pagalbos specialistais, vadovaujasi jy pateiktomis rekomendacijomis;
1.9. elektroniniame dienyne, atsizvelgdamas ] ilgalaike ugdymo programa, rengia trumpalaikius
fizinio aktyvumo ir kiino kultiiros planus kiekvienai darzelio grupei;
1.10. tvarko savo veiklos dokumentus, kiekvieng diena stebi, fiksuoja ugdytiniy pasiekimus ir
paZanga;
1.11. analizuoja, jsivertina savo veikla ir kiekvienais metais iki birzelio 30 d. pateikia ataskaitg
kuruojanc¢iam vadovui;
1.12. bendradarbiauja su kitais specialistais ir ugdytiniy tévais / glob¢jais, nuosekliai tgsia pozityvy
Seimoje pradéty fizinj ugdyma, uztikrina ugdymo Seimoje ir lopSelyje-darzelyje sgveika, pateikia
informacija apie ugdytiniy pasiekimus ir pazanga jy tévams / globéjams, kitiems mokytojams,

lopSelio-darzelio vadovams;



1.13. vykdo kitus teisétus lopSelio-darzelio vadovy pavedimus, susijusius su neformaliojo ugdymo
mokytojo funkcijomis;

1.14. Mokytojas, itares ar pasteb¢jes Zodines, fizines, socialines patycias, smurta:

1.14.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelianc¢ius veiksmus;

1.14.2. rastu informuoja patyrusio patycias, smurtg ugdytinio grupés mokytoja apie jtariamas ar
jvykusias patycias;

1.14.3. esant grésmei ugdytinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (globé&jus, riipintojus) ir / ar lopSelio-darzelio darbuotojus, direktoriy) ir / ar
institucijas (pvz., policija, greitaja pagalba ir kt.);

1.15. Mokytojas, itares ar pastebéjes patycias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas praneSima:
1.15.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdveje sustabdyti;

1.15.2. jvertina grésme¢ ugdytiniui ir esant poreikiui kreipiasi i pagalbg galinCius suteikti asmenis
(tévus (glob¢jus rupintojus) ir / ar lopselio-darzelio darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policijg);
1.15.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

1.15.4. rastu informuoja patycias patyrusio ugdytinio grupés mokytoja apie patycCias kibernetingje
erdveje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacijg);

1.15.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetainéje adresu:
www.draugiskasinternetas.lt ;

1.16. laikosi Sio pareigybés apraSymo, lopselio-darzelio nuostaty, darbo tvarkos taisykliy, pedagogo
etikos normy;

1.17. organizuoti iSvykas uZz lopSelio-darzelio riby su ugdytiniais gali gaves rastiskus tévy (globéjy)
sutikimus ir direktoriaus leidima;

1.18. laikosi konfidencialumo principo, nevieSina informacijos susijusios su asmens duomenimis,
su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas.

1.19. mokytojas uz padarytas klaidas, aplaiduma, netinkama jam priskirty funkcijy vykdyma, taip

pat uz jgaliojimy virsijima atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.



VARENOS ,,PASAKOS“ VAIKU LOPSELIO-DARZELIO
VYR.VIREJO PAREIGYBES FUNKCIJOS
1. Vyr. vir¢jas atlieka Sias funkcijas:
1.1. organizuoja ir uztikrina kokybiska valgyklos darbuotojy darbg;
1.2. uzsako maisto produktus bei zaliavas;
1.3. vykdo gaunamy maisto produkty bei zaliavy kokybés ir kiekio kontrolg: tikrina galiojimo
terminus; ar gautame produkte néra neleisty priedy; pasveria zuvj, mésa, vaisius, darzoves ir kt.;
1.4. gautus maisto produktus bei zaliavas tinkamai sandéliuoja;
1.5. priima tkvedZzio iSduodamus maisto produktus bei Zaliavas i§ sandélio;
1.6. vykdo patiekaly kokybés kontrole visuose jy ruosimo etapuose;
1.7. kontroliuoja, kad iSduodamas maistas biity reikiamos temperatiiros, atitikty nustatytas svorio
normas;
1.8. kontroliuoja Saldymo irenginiy, indy, jrankiy, virtuvés ijrenginiy, buitinés technikos, virtuvés
bei pagalbiniy patalpy Svarg. Esant reikalui, padeda ja palaikyti;
1.9. kontroliuoja plovimo, dezinfekavimo priemoniy, inventoriaus naudojimg bei laikyma;
1.10. kontroliuoja maisto gamybai naudojamy indy, irankiy, kito virtuvés inventoriaus Zenklinimg ir
ju naudojima pagal paskirtj;
1.11. veda LopSelio-darzelio ugdytiniy maitinimo apskaita;
1.12. pastoviai organizuoja ir atlicka nuodugny virtuvés bei kity patalpy tvarkyma bei valyma;
1.13. dalyvauja inventorizacijose, patikrinimuose;
1.14. tvarko dokumentacija:
1.14.1. pildo valgiarascius — reikalavimus skirtingoms ugdytiniy amziaus grupéms;
1.14.2. pildo valgiarascius skirtingoms ugdytiniy amziaus grupéms ir apskaiciuoja dienos patiekaly
finansing verte pagal skirtingas amziaus grupes;
1.14.3. pildo Maisto zaliavy ir produkty priémimo Zzurnala;
1.14.4. pildo pagal Vaisiy ir darzoviy bei pieno ir pieno produkty vartojimo skatinimo ugdymo
Istaigose programas iSdalinty produkty zurnalus;
1.14.5 pildo sandélio knyga;
1.15. esant reikalui, vykdo kitus darbus, biitinus tinkamam virtuvés darbui uztikrinti;
1.16. saugo ir tausoja jam skirtus darbo jrankius, darbui skirtas medziagas;
1.17. pastebéjes baldy, sieny, dury, santechniniy, kity virtuvés jrenginiy, buitinés technikos
gedimus, nedelsiant informuoja direktoriy arba tikved;;
1.18. laikosi asmens higienos reikalavimy;
1.19. baiggs darbg uzrakina virtuvés ir kity patalpy duris, uzdaro langus, iSjungia $viesa;

1.20. kelia kvalifikacijg, gilina Zinias ir taiko naujoves savo darbe;



1.21. direktoriui / ikvedziui teikia pasteb¢jimus ir / ar pasiiilymus darbo salygy, vaiky maitinimo

gerinimo klausimais;

1.22. laikosi darbo tvarkos, darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, RVASVT
taisykliy reikalavimy.
1.23. uz padarytas klaidas, aplaidumg, netinkamg jam priskirty funkcijy vykdyma, jgaliojimy

vir§ijimg atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




VARENOS ,,PASAKOS“ VAIKU LOPSELIO-DARZELIO
MOKYTOJO PADEJEJO PAREIGYBES FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
1.1. vykdo sanitaring — higiening grupés patalpy, jose esanciy priemoniy ir inventoriaus prieziiira;
1.2. organizuoja vaiky maitinimg: serviruoja stalus, pagal maitinimo grafika atneSa i§ virtuves
maistg ir dalina vaikams patiekalus, padeda vaikams pavalgyti, plauna indus;
1.3 stalus valo po kiekvieno maitinimo, uzterstus stalus valo nedelsiant;
1.4. kasdien valo dulkes nuo Zzaisly ir baldy, kartg j savaitg¢ kartu su grupés mokytoju ir ugdytiniais
plauna visus zaislus;
1.5. grupés patalpas plauna du kartus per dieng, prireikus ir dazniau, kai patalpose néra vaiky;
1.6. tualeto-prausyklos grindis, naktipuodzius plauna po kiekvieno vaiky sodinimo, unitazy sédynes
plauna kasdien $iltu vandeniu su muilu;
1.7. sienas, duris plauna pagal butinybe;
1.8. védina patalpas, kai patalpose néra vaiky;
1.9. kloja lovytes, keicia lovos skalbinius ir rankSluoscius;
1.10. iSpurto lauke ¢iuzinius, pagalves, antklodes du kartus per metus;
1.11. kilimus valo kasdien dulkiy siurbliu, vieng karta per ménes;j iSpurto lauke;
1.12. vaiky nusirengimo patalpose valo vaiky riiby spinteles vieng kartg per dieng;
1.13. langus valo du kartus per metus;
1.14. esant karantinui, dezinfekuoja inventoriy, indus, patalpas;
1.15. talkina mokytojui ugdomyjy veikly metu;
1.16. kartu su pedagogu dalyvauja vaiky pasivaik$¢iojimuose, iSvykose, ekskursijose;
1.17. padeda aprengti ir nurengti vaikus pries ir po piety miego, einant j lauka;
1.18. padeda vaikams apsitarnauti, pasiriipinti asmens higiena, reikalui esant keifia sauskelnes;
1.19. priziiiri vaikus piety miego metu (mokytojui esant susirinkime);
1.20. informuoja iikvedj apie inventoriaus, baldy, santechnikos ir kt. jrengimy gedimus.
1.21. laikosi darbo tvarkos taisykliy, darby saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, higienos normy
reikalavimy vykdyma, darbuotojy etikos kodekso reikalavimy laikymasi;
1.22. asmens duomeny apsaugos teisés akty reikalavimy vykdyma.
2. Uz pareigy nevykdymg arba netinkamg vykdymg taikoma Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta drausminé, administraciné, materialiné ir baudziamoji atsakomybe, priklausomai nuo

pazeidimo aplinkybiy ir pasekmiy.



VARENOS ,,PASAKOS“ VAIKU LOPSELIO-DARZELIO

NEKVALIFIKUOTO DARBININKO PAREIGYBES FUNKCIJOS
1. Nekvalifikuoty atsitiktiniy darby darbininkas vykdo Sias funkcijas:
1.1. remontuoja vidaus ir lauko inventoriy, kei¢ia spynas, remontuoja zaislus, atlicka nesudétingus
statybos ir remonto darbus lauke ir viduje;
1.2. padeda iSkrauti, sandéliuoti prekes, o taip pat nurasant inventoriy, jrenginius. Padeda jstaigos
darbuotojams tvarkyti interjera, perstatinéti baldus;
1.3. atliekant jam pavestus darbus, pirmiausia pasalina vaiky gyvybei ir saugai gresiancius gedimus;

1.4. vykdo aikSteliy ir patalpy prieziiira.

VARENOSv »PASAKOS* VAIKU LQPéELIO-DARZELIO
RASTVEDZIO PAREIGYBES FUNKCIJOS

1. Pagrindinés raStvedzio (-€s) funkcijos:
1.1. perziiiri gautg korespondencija, ja registruoja ir perduoda atsakingiems vykdytojams, priziiiri
tolesnj pavedimy vykdyma;
1.2. tvarko personalo dokumentus (iformina jsakymus, tvarko asmens bylas, sudaro darbo sutartis);
priima ir registruoja dokumentus, tvarko korespondencija;
1.3. tvarko mokiniy dokumentus priimant ir iSvykstant i$§ [staigos;
1.4. rengia dokumentus, dokumenty projektus pagal direktoriaus pavedimus;
1.5. kiekvienais metais sudaro [staigos dokumentacijos plang ir pateikia suderinimui bei
patvirtinimui;
1.6. seka dokumenty saugojimo terminus pagal dokumenty saugojimo rodyklg;
1.7. organizuoja tinkama priimty j archyva byly ir kity dokumenty priémima, iSdavima, apsauga,
tvarkyma, paruoS§img ir saugojima;
1.8 rengia raStus pagal direktoriaus pavedimus ir juos registruoja atitinkamai siun¢iamyjy ar vidaus
dokumenty registravimo Zurnaluose (registruose);
1.9. pagal poreikj spausdina bei daugina vidaus ir siunc¢iamuosius dokumentus;
1.10. vykdo kitus teisés akty nustatytus ar [staigos direktoriaus priskirtus nenuolatinio pobiidZio

pavedimus pagal kompetencija.




VARENOS ,,PASAKOS“ VAIKU LOPSELIO-DARZELIO
PRIESMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PAREIGYBES FUNKCIJOS

1. Mokytojas vykdo Sias funkcijas:

1.1. organizuoja pedagogini procesg, orientuotg j individualius vaiko ugdymo(si) poreikius,
priesmokyklinio ugdymo tikslus ir uzdavinius:

1.1.1. sistemingai stebi ir vertina vaiko gebéjimus, ugdo Sias vaiky kompetencijas
(komunikavimo, kultiiring, kiirybiSkumo, pazinimo, pilietiSkumo, skaitmening ir socialing, emocing ir
sveikos gyvensenos), brandumo mokyklai lygmenj, jvairiais biidais fiksuoja vaiko pasiekimus;

1.1.2. per 1 mén. nuo mokslo mety pradzios jvertina vaiky geb¢jimus, parengia grupés veiklos
metin] plang, daro iSvadas apie kiekvieno vaiko patirties kaupimo ypatumus, prireikus inicijuoja
individualiy ugdymo(si) programy rengimg ir dalyvauja jas rengiant;

1.1.3. kuria stimuliuojancia, funkcionalia, dinamiSka, psichologiskai ir fiziskai saugia ugdymo(si)
aplinka;

1.1.4. supazindina Seimg su prieSmokyklinio ugdymo ypatumais, nuolat informuoja apie vaiko
daroma vystymosi pazangg;

1.1.5. skatina tévus dalyvauti grupés veikloje, riipinasi tévy (globéjy, riipintojy) Svietimu, pagal
kompetencijg teikia jiems informacijg, konsultuoja;

1.1.6. parenka ugdymo metodus ir priemones, atitinkancius skirtingus arba individualius vaiky
ugdymo(si) poreikius;

1.1.7. taiko specialias kalbos mokymo metodikas vaikams i§ kitakalbiy ar misriy Seimy, jeigu
tévai ketina juos leisti | mokykla negimtaja kalba;

1.1.8. nedelsdamas jsikisa jtargs ar pasteb&jes zodines, fizines, socialines patyCias, smurtg ir
nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;

1.1.9. primena vaikui, kuris elgiasi netinkamai, grupés elgesio taisykles;

1.1.10. apie jtariamas ar jvykusias paty€ias informuoja patyrusio patycias, vaiko tévus ir [staigos
administracija;

1.1.11. esant grésmei vaiko sveikatai ir gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galincias suteikti
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalba ir kt.).

1.1.12. pastebéjus jvykusias patycias kibernetinéje erdvéje, esant galimybei, iSsaugo jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

1.1.13. jvertina grésme vaikui ir esant poreikiui kreipiasi ] pagalba galinCius suteikti asmenis:
tévus (globéjus, riipintojus) ir/ ar Jstaigos administracijg ar kitas institucijas (policija);

1.1.14. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojan¢iy asmeny tapatybeg, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

1.1.15. rastu informuoja Istaigos administracijg apie patyCias kibernetingje erdvéje ir pateikia

jrodymus (iSsaugotg informacija);



1.1.16. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje praneSti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas praneSima interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.

1.2. Derina Seimos ir institucijos interesus ar lukesCius, poziiirj i vaiko ugdyma(si), itraukiant
Seimg j ugdymo procesa:

1.2.1. ugdytiniams numatomas tinkamas grupés dienos ritmas, sudaromos tinkamos saglygos vaiky
poilsiui ir maitinimui;

1.2.2. pagal kompetencija konsultuoja tévus, kitus su prieSmokyklinio amziaus vaiky ugdymu
susijusius asmenis ar institucijy atstovus;

1.2.3. bendradarbiauja su kitais pedagogais (logopedu, specialiuoju, socialiniu pedagogu,
mokytojais, biisimuoju ugdomy vaiky mokytoju ir kt.);

1.2.4. bendrauja ir bendradarbiauja su vietos bendruomene, administracinémis bei socialinés
ripybos jstaigomis, jvairiomis visuomeninémis organizacijomis ir kt., prisideda prie bendruomenés
socialiniy programy jgyvendinimo;

1.2.5. ugdymas grupéje vyksta kaip vientisas procesas.

1.3. Analizuoja ir vertina pedagoging veikla, teikia pasitlymus:

1.3.1. tvarko savo pedagoginés veiklos dokumentacija;

1.3.2. dalyvauja vykdant Jstaigos veiklos (jsi)vertinimg, numato ugdymo turinio, kaitos, finansinés
veiklos tobulinimo galimybes;

1.4. Nustatyta tvarka ir terminais tikrinasi sveikata, iSklauso higienos ir pirmos pagalbos kursus.

1.5. Negalédamas atvykti j darba, apie tai pranesa direktoriaus pavaduotojui ugdymui arba

direktoriui.



VARENOS ,,PASAKOS“ VAIKU LOPSELIO-DARZELIO
IKIMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PAREIGYBES FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einantis ikimokyklinio ugdymo mokytojas vykdo $ias funkcijas:

1.1. funkcijos Istaigos ikimokyklinio ugdymo programai (toliau — Programa) jgyvendinti:

1.1.1. organizuoja ugdomajj procesa, orientuota j individualius vaiko ugdymo(si) gebéjimus,
galimybes, tenkina prigimtinius, kulttiros, taip pat etninius, socialinius, pazintinius poreikius, ugdo
vaiko kognityvinius jgiidzius, padeda vaikams pasirengti sekmingai mokytis pagal prieSmokyklinio
ugdymo programa;

1.1.2. kuria stimuliuojancig, funkcionalig, dinamiska, psichologiskai ir fiziSkai saugia grupés
ugdomaja aplinka;

1.1.3. parenka ugdymo metodus ir priemones, atitinkancias individualius vaiky ugdymo(si)
poreikius, rekomendavus Svietimo pagalbos tarnybai pritaiko Programa arba rengia individualias
vaiko ugdymo programas;

1.1.4. siekia ugdymo dermés, integralumo ir testinumo, yra susipazings su ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo bendrosios programos nuostatomis;

1.1.5. rengia neformaliojo vaiky Svietimo programas (saviraiskos, prevencines, pilietinio ir tautinio
ugdymo) ir jas jgyvendina;

1.1.6. saugoja ir stiprina vaiky sveikatg, garantuoja jy fizinj ir psichologinj sauguma grupéje, sal¢je,
kitose [staigos erdvése, zaidimy aikStelése ir uz Istaigos riby;

1.1.7. uztikrina prasmingg ir saugy vaiky buvimg lauke. Buvimo lauke metu organizuoja jvairig
veiklag (ekskursijas, stebéjimus, Zaidimus ir kt.), uZtikrina ramios ir aktyvios veiklos kaitg, nuolatos
stebi zaidZiancius/veikiancius vaikus;

1.1.8. organizuoja ekskursijas, iSvykas, edukacinius uzsiémimus vadovaujantis Istaigos vaiky
turizmo renginiy organizavimo aprasu;

1.1.9. vykdo smurto ir patyCiy prevencija vadovaujantis [staigoje patvirtintu Smurto ir patyCiy
prevencijos ir intervencijos vykdymo tvarkos aprasu, imasi priemoniy, kad laiku buty suteikta
pagalba vaikui;

1.1.10. informuoja Jstaigos administracija, Vaiko gerovés komisijg apie vaiko turimas socialines ar
sveikatos problemas, pastebéta ar jtariama vaiko teisiy pazeidima;

1.1.11. susirgus vaikui nedelsiant informuoja [staigos administracijg, vaiko tévus (globéjus),
visuomengs sveikatos biuro specialistg;

1.1.12. jvykus nelaimingam atsitikimui, informuoja Jstaigos administracija, visuomenés sveikatos
biuro specialista, tévus (globéjus) ar jy rastu jgaliotus asmenis, apie jvykusi nelaimingg atsitikima,

esant butinumui, kviecia greitaja medicinos pagalba;



1.1.13. kontroliuoja vaiky maitinima grupé¢je: porcijy dydj, estetinj stalo vaizda, moko vaikus
tinkamai elgtis prie stalo;

1.2. funkcijos, skirtos pasirengti jgyvendinti Programa:

1.2.1. planuoja grupés ugdomaja veikla: rengia ilgalaikj grupés plang bei trumpalaikius planus
(projektus);

1.2.2. sistemingai, nesaliskai stebi ir vertina, fiksuoja vaiky pasiekimus ir pazangg, informuoja tévus
(globéjus) apie vaiky pasiekimus, ugdymosi poreikius ar isSkilusias problemas (sveikatos,
prigimtiniy, socialiniy poreikiy tenkinimo ir kt.);

1.2.3. jgyvendings Programa, atlicka galutinj kiekvieno vaiko pasiekimy ir pazangos vertinimg ir
parengia rekomendacijas pradiniy klasiy mokytojui;

1.2.4. supazindina Seima su ikimokyklinio ugdymo ypatumais, nuolat informuoja apie vaiko daroma
vystymosi pazanga;

1.2.5. nuolat tobulina savo kvalifikacija pagal pedagogy kvalifikacijos tobulinimg
reglamentuojancius dokumentus, atestuojasi, vykdo kvalifikacing kategorijg atitinkancig metoding
veikla;

1.2.6. skleidzia geraja darbo patirtj, dalyvauja [staigos ir miesto metodiniuose renginiuose;

1.2.7. kuria, gamina ir kaupia vaizdines metodines priemones, skatinancias aktyvia, ktirybiska
vaiky veikla;

1.2.8. skiria netiesioginio darbo su vaikais valandas metodinei veiklai bei darbams planuoti,
dokumentams, susijusiems su ugdymu, rengti, bendradarbiauti su mokytojais, tévais (glob¢jais)
ugdymo klausimais ir kt.);

1.2.9. analizuoja ir vertina savo pedagoging veikla, tvarko savo pedagoginés veiklos dokumentacija,
teikia sitilymus dél ugdymo proceso bei [staigos veiklos tobulinimo;

1.2.10. dalyvauja darbo grupéje rengiant [staigos Ikimokyklinio ugdymo programa, teikia sitilymus
dél programos nuostaty atnaujinimo;

1.2.11. uztikrina patikéty saugoti vaiko / Seimos duomeny sauguma, korektiska gauty duomeny
panaudojimg, turimos informacijos konfidencialumg teisés akty nustatyta ir Istaigos patvirtinta
asmens duomeny apsaugos tvarka;

1.3. funkcijos, susijusios su veikla [staigos bendruomenei:

1.3.1. bendradarbiauja su kitais mokytojais ir pagalbos vaikui specialistais (logopedu, socialiniu
pedagogu) vaiky ugdymo klausimais ir garantuoja ugdymo(si) testinuma;

1.3.2. priima vaikus ] grupeg ir iSleidzia | namus tik su tévais (glob¢jais), kitais asmenimis, turinciais
rastiska tévy (globejy) leidima / prasyma;

1.3.3. pildo vaiky lankomumo ziniarastj skaitmeningje apskaitoje ir vykdo tikslig vaiky lankomumo

apskaita;



1.3.4. skatina tévus dalyvauti grupés veikloje, riipinasi tévy Svietimu, pagal kompetencija teikia
jiems informacija, konsultuoja;

1.3.5. inicijuoja ir / ar dalyvauja bendruose Jstaigos renginiuose, projektuose ir kitose veiklose;
1.3.6. dalyvauja vykdant Istaigos veiklos kokybes jsivertinima, teikia sitilymus dél veiklos kokybés
gerinimo;

1.3.7. laikosi Istaigos darbo tvarkos taisykliy, pedagogo etikos kodekso, riipinasi savo iSvaizda,
atitinkandia etiketo darbe keliamus reikalavimus;

1.3.8. nustatyta tvarka ir terminais tikrinasi sveikatg, atnaujina pirmosios pagalbos suteikimo Zinias;
1.3.9. tausoja jam skirtg inventoriy ir ugdymo priemones;

1.3.10. puoselé¢ja [staigos kultiirines tradicijas, dalyvauja bendruomenés veikloje.

1.3.11. vykdo kitus teisés akty nustatytus ar [staigos direktoriaus priskirtus nenuolatinio pobtidzio

pavedimus pagal kompetencija.




VARENOS ,,PASAKOS“ VAIKU LOPSELIO-DARZELIO
MOKINIO PADEJEJO PAREIGYBES FUNKCIJOS

1. Darbuotojo, einancio §ias pareigas, funkcijos:

1.1. padéti mokiniui ar (ir) mokiniy grupei atlikti su savitarna, savitvarka ir maitinimusi susijusias
veiklas;

1.2. padéti mokiniui jsitraukti ; ugdomasias veiklas, dalyvauti ugdymo procese, teikti pagalba
ugdymo metu ir t. t.;

1.3. padéti orientuotis ir judéti aplinkoje, susijusioje su ugdymu (si), Istaigoje ir uz jos riby
ugdomosios ir kitos veiklos, renginiy, iSvyky metu;

1.4. prireikus palydéti mokinj j specialios paskirties erdves, jose uztikrinti jo sauguma;

1.5. padéti pavalgyti, pasiriipinti asmens higiena;

1.6. paaiskinti mokytojo skirtas uzduotis ir talkinti jas atliekant;

1.7. padéti atlikti kita su ugdymu (si), savitarna, savitvarka, maitinimu (si) susijusia veikla;

1.8. turin¢iam (turintiems) ribotas mobilumo galimybes, padéti judéti po jstaiga, pasiekti grupe,
kitas patalpas esant poreikiui;

1.9. bendradarbiaujant su mokytoju, logopedu ir kitais specialistais bei darbuotojais, numatyti
ugdymo tiksly ir uzdaviniy pasiekimo btidus bei pagalbos vaikams teikimo metodus ir juos taikyti;
1.10. padéti mokytojui parengti ir (ar) pritaikyti vaikui (vaiky grupei) reikalingg ugdomaja
medZiaga;

1.11. padéti mokiniui elgtis socialiai priimtinu biidu, iSvengti elgesio, kuris neatitinka socialinio,
kulttirinio, situacinio ar fizinés aplinkos, kurioje jis vyksta, konteksto bei gali biiti laikomas
nejprastu, netinkamu arba trikdanc¢iu dél aplinkos, kurioje jis pasireiskia, (toliau — konteksto
neatitinkantis elgesys) pasireiSkimy, veikiant tiksliai pagal iSankstinius susitarimus, pasireiSkus
konteksto neatitinkan¢iam elgesiui, padéti sustabdyti ji arba pasisalinti i§ elgesj iSprovokavusios
aplinkos, teikti informacijg po konteksto neatitinkancio elgesio pasireiSkimo, aptariant taikyty
veiksmy efektyvuma su [staigos specialistais;

1.12. pagal kompetencija dalyvauti individualaus ugdymo plano jgyvendinimo aptarimuose;

1.13. bendradarbiauti su mokytojais, kitais Svietimo pagalbg teikianciais specialistais;

1.14. padéti igyvendinti individualy ugdymo plang.

1.15. kurti stimuliuojancia, funkcionalig, dinamiska, psichologiSkai ir fiziSkai saugia ugdymo (si)
aplinkg ir gerg grupés mikroklimata.

2. Mokinio padéjéjas, Istaigos nustatyta tvarka, tikrinasi sveikata, susirgus infekcine liga, nedelsiant

nutraukia darbg apie tai praneSdamas Jstaigos direktoriui ir kreipiasi i medicinos jstaiga.



3. Uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdymga atsako Lietuvos Respublikos jstatymy

nustatyta tvarka.



VARENOS ,,PASAKOS“ VAIKU LOPSELIO-DARZELIO
VALYTOJO PAREIGYBES FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einantis darbuotojas turi vykdyti $ias funkcijas:

1.1. kasdien valyti ir prizitréti jam priskirta plota (Istaigos koridorius, sales, tualetus,
administracines patalpas, personalo kabineta, riisio patalpas, Siluminj; mazga, skyding, langus, kitas
bendro naudojimo patalpas, sienas, duris, grindy apvadus, stendy, dury stiklus, veidrodzius);

1.1.2. kasdien plauti grindis, Sluostyti dulkes nuo baldy, palangiy, paveiksly, ir kity

pavirsiy;

1.1.3. valyti drégnu bidu akty ir sporto sales po kiekvieno uzsiémimo;

1.1.4. valyti kilimines dangas bei inventoriy Jstaigos salése, koridoriuje, kartg per
meénesj atlikti generalinj jam paskirty patalpy valyma;

1.2. Rupintis sanitariniy mazgy Svara:

1.2.1. kasdien dezinfekuoti tualetus, valyti kriaukles ir tualety plyteles;

1.2.2. valant tualetg vilkéti specialius drabuzius pazenklintus ryskia spalva (raudona
arba geltona) ir laikyti juos spintoje, atskirai nuo inventoriaus kitoms patalpoms valyti;

1.2.3. tualete j Siuksliy déze jkloti polietileninius maisus ir kasdien juos keisti;

1.2.4. praustuvus ir unitazus valyti specialiomis priemonémis;
langus, Sviestuvus:

1.3.1. valyti dulkes nuo Sviestuvy ir kity elektros jrenginiy tik iS§jungus juos i$ elektros
tinklo. Esant jy gedimui informuoti tikvedj;

1.4. esant nepalankiai epidemiologinei situacijai, atlikti salés, sanitariniy mazgy ir kity
patalpy dezinfekcija;

1.5. kiekvieng dieng iSnesti Siuksles i§ kabinety, tualeto, saliy, tarnybiniy, pagalbiniy
patalpy;

1.6. Kas ménes;j atlikti pagrindinj patalpy valymg ir pagal epidemiologines reikmes
naudoti valiklius. Valyti inventoriy dezinfekciniu skiediniu, laikytis darbo jrankiy, pagalbiniy
priemoniy naudojimo ir priezitros taisykliy;

1.7. dalyvauti jvairiose patalpy ir aplinkos tvarkymo darbuose, talkinti tikvedziui

1.8. zinoti jstaigoje vykstanciy renginiy ritma, talkininkauti ruo$iant jiems patalpas ir
tvarkant patalpas po renginiy.

1.9. valant patalpas, kabinetus ir tualetus naudoti skirtingas Sluostes, SepeCius bei

kibirus;



1.10. vykdyti ir kitas [staigos ikvedzio skirtas uzduotis, susijusias su patalpy priezitra,

nenumatytas Siame pareigybés apraSyme, nevirSijant darbo sutartyje numatyto darbo laiko.



VARENOS ,,PASAKOS“ VAIKU LOPSELIO —- DARZELIO
MENINIO UGDYMO (MUZIKOS) MOKYTOJO PAREIGYBES FUNKCIJOS

1. Muzikos mokytojas atlieka Sias funkcijas:

1.1. planuoja vaiky muzikinés kompetencijos ugdyma, organizuoja ir vykdo meninj ugdyma
Istaigoje, parenkant ugdymo priemones, metodus, formas pagal vaiky amziy ir galimybes;

1.2. naudoja jvairias muzikinés veiklos formas: muzikin¢ veikla saléje, kalendorinés Sventés,
tradicinés vakaronés, popietés, suaugusiy ir vaiky bendri koncertai [staigos bendruomenei,
dalyvavimas miesto, rajono, respublikiniuose, tarptautiniuose renginiuose;

1.3. individualiai dirba su vaikais, iSaiSkina gabius ir talentingus vaikus, lavina jy muzikinius
gebéjimus, ruosia jvairiems konkursams;

1.4. skatina mokytojus integruoti muzikinj ugdyma kitose veiklose;

1.5. sistemingai stebi, fiksuoja vaiky daroma pazangg, informuoja tévus / glob&jus apie vaiky
pasiekimus, jy ugdymosi poreikius;

1.6. padeda vaikams tenkinti jy saviraiskos ir saviugdos poreikius, plétoti kirybinius-kultirinius
interesus;

1.7. uztikrina higienos normy ir vidaus taisykliy laikymasi;

1.8. puoseléja emociskai saugig ugdymosi aplinka, reaguoja j smurtinj elgesj, patycias, modeliuoja
pageidaujamg ugdytiniy elgesi;

1.9. dalyvauja Istaigos metodinéje, pedagoginéje, darbo grupiy veikloje, atlickant veiklos
Jsivertinimg, iSorés vertinima;

1.10. rengia projektus ir dalyvauja rajoniniuose, respublikiniuose, tarptautiniuose projektuose;

1.11. veda muzikinius uZsiémimus, aktyviai dalyvauja organizuojant pramogas; supazindina vaikus
su jvairiomis muzikos kryptimis, zanrais: nuo klasikinés iki moderniosios Siuolaikinés muzikos;
1.12. pratina vaikus prie meniSkai vertingos profesionalios muzikos suvokimo, formuoja muzikinio
skonio pradmenis;

1.13. skiepija pagarba liaudies muzikai, panaudojant jvairius Zanrus: ratelius, zaidimus, Sokius,
lopSines, giesmes, dainas, instrumenting muzika; rengia gamtos, kalendorines, tradicines Sventes,
popietes, vakarones, pramogas;

1.14. planuoja muziking veiklg ir renginius, derina juos su grupiy savaités, mety, strateginiu veiklos
planais; sudaro vaiky Svenciy planus, vadovauja jy rengimui, pravedimui;

1.15. atsako uz salés tvarka, inventoriy, riipinasi salés estetiniu apipavidalinimu;

1.16. tvarko savo pedagoginés veiklos dokumentus ir lankomumo grafikus; tobulina kvalifikacijg ir
nustatyta tvarka gali atestuotis;

1.17. Muzikos mokytojas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycCias, smurtg:



1.17.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

1.17.2. informuoja patyrusio patyc€ias, smurtg ugdytinio grupés mokytoja apie jtariamas ar jvykusias
patycias;

1.17.3. esant grésmei ugdytinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galincius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, rupintojus) ir / ar jstaigos darbuotojus, direktoriy) ir / ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.).

2. Muzikos mokytojas, jtargs ar pastebéjes patyCias kibernetin€je erdveéje arba gaves apie jas
pranesima:

2.1. esant galimybei iSsaugo vykstanCiy patyc¢iy kibernetingje erdveje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti,

2.2. jvertina grésme ugdytiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalbg galincius suteikti asmenis (tévus
(globgjus riipintojus) ir / ar jstaigos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policijg);

2.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy ir
kitus galimai svarbius faktus;

2.4. informuoja patycias patyrusio ugdytinio grupés mokytojg apie patycias kibernetingje erdveje ir
pateikia jrodymus (iSsaugotg informacijg);

2.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy reguliavimo

tarnybai pateikdamas praneSimg interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.



http://www.draugiskasinternetas.lt/

VARENOS ,,PASAKOS“ VAIKU LOPSELIO — DARZELIO
MENINIO UGDYMO (DAILES) MOKYTOJO FUNKCIJOS

1. Meninio ugdymo (dailés) mokytojo funkcijos:

1.1. organizuoti ir vykdyti meninj ugdyma, dailés uzsiémimus grupéms pagal patvirtintg tvarkarastj
Istaigoje, parenkant ugdymo priemones pagal vaiky amziy ir galimybes. Rengti vaiky darbus ir
organizuoti dalyvavima rajoniniuose, respublikiniuose, tarptautiniuose bei miesto renginiuose,
konkursuose, parodose ir projektuose;

1.2. rengti meninio ugdymo programas, planus, supazindinti vaikus su pagrindinémis dailés raiskos
priemonémis (linija, spalva, forma) bei jvairiomis technikomis (pieSimi akvarele, guasu, tapyba ant
drobés, plitimu, taSkymu ar pieSimu pirstais);

1.3. organizuoti ugdymo procesa, orientuotg i individualius vaiko ugdymosi poreikius pagal vaiky
gebéjimus ir galimybes; per praktines veiklas (lipdyma i$ molio, vasko, plastilino, modelino, darba
su skirtingy tekstiiry medziagomis) kryptingai lavinti vaiky smulkigja motorika, rankos-akies
koordinacijg ir sensorinius pojucius;

1.4. padéti vaikams tenkinti jy saviraiSkos ir saviugdos poreikius, plétoti kirybinius-kultiirinius
interesus, padéti vaikams laisvai reik$ti savo jausmus, mintis bei iSgyvenimus meno kalba,
naudojant dailés procesa vaiky atsipalaidavimui ir emociniam nusiraminimui;

1.5. uztikrinti ugdomy vaiky sauguma, saugia ir sveika mokymo aplinka, apsaugant vaikus nuo
paty¢iy bei imantis aukléjimo priemoniy, pastebéjus patyCias ir informuojant direktoriy apie
pastebétas patycias;

1.6. individualiai konsultuoti grupiy mokytojus bei tévus vaiky meninés raiSkos klausimais, patarti
del talenty vystymo ar terapinio dailés poveikio;

1.7. atsakyti uz grupés tvarka, inventoriy, riipintis grupé€s estetiniu apipavidalinimu;

1.8. tvarkyti savo pedagoginés veiklos dokumentus ir lankomumo grafikus;

1.9. tobulinti kvalifikacijg ir nustatyta tvarka atestuotis;

1.10. dalyvauti atliekant lopselio-darzelio veiklos isivertinimg ar iSorés vertinimg.

2. Meninio ugdymo (dailés) mokytojas, jtares ar pasteb¢jes zodines, fizines, socialines patycias,
smurtg:

2.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

2.2. informuoja patyrusio patycias, smurtg ugdytinio grupés mokytoja apie jtariamas ar jvykusias
patycias;

2.3. esant grésmei ugdytinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globejus, riipintojus) ir / ar jstaigos darbuotojus, direktoriy) ir / ar institucijas (pvz.:

policija, greitajg pagalbg ir kt.).



3. Meninio ugdymo (dailés) mokytojas, jtares ar pastebéjgs patyCias kibernetingje erdvéje arba
gaves apie jas praneSima:

3.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdveje sustabdyti;

3.2. jvertina grésme ugdytiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalbg galinCius suteikti asmenis (tévus
(globéjus riipintojus) ir / ar jstaigos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

3.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy ir
kitus galimai svarbius faktus;

3.4. informuoja patycias patyrusio ugdytinio grupés mokytoja apie patycias kibernetinéje erdvé¢je ir
pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

3.5. turi teis¢ apie patycias kibernetin¢je erdveéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy reguliavimo

tarnybai pateikdamas praneSimg interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.



http://www.draugiskasinternetas.lt/

